UCHWALA NR XV.154.2016
RADY GMINY KLEMBOW
z dnia 28 stycznia 2016 r.

W sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Centrum Uslug
Wspolnych w Klembowie” oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015r. poz. 1515 ze zmianami) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885 ze zmianami) uchwala si¢, co nastepuje:
§1
1. Z dniem 1 lutego 2016 roku tworzy si¢ samorzgdowa jednostke¢ organizacyjng pod
nazwg ,,Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie”, zwang dalej ,,Centrum”.
2. Centrum jest jednostkg obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ust.2 pkt. 1 ustawy o
samorzadzie gminnym.
3. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Klembow.

4. Centrum bedzie prowadzilo gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

§2
1. Centrum zostaje utworzone na bazie Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
i Placowek Oswiatowych w Klembowie, zwanego dalej Zespotem.
2. Z dniem utworzenia Centrum :
1) $rodki trwale oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu Zespotu, stajg sie
srodkami trwalymi 1 mieniem ruchomym Centrum,
2) pracownicy Zespotu, stajg si¢ pracownikami Centrum, na warunkach
zatrudnienia jakie posiadali w Zespole.
3. Naleznosci i zobowigzania Zespolu stajg si¢ nalezno$ciami i zobowigzaniami
Centrum.
4. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych Zespolu wedhig stanu na dzien

31 stycznia 2016 roku podlegaja wptacie na rachunek Gminy Klembow.

§3
1. Centrum prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1) Szkoty Podstawowej w Dobczynie



2) Szkoty Podstawowej w Starym Kraszewie
3) Szkoty Podstawowej im. Jana III Sobieskiego w Woli Rasztowskiej
4) Szkotly Podstawowej im. Jana Pawta I w Kruszu
5) Zespotu Szkot w Klembowie
6) Zespotu Szkot w Ostrowku.
2. Jednostki wymienione w ust. 1 s3 jednostkami obstugiwanymi.
3. Jednostka obstugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge administracyjna,
finansow3 1 organizacyjng oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.
4, Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspolnej

obstugi zostat okreslony w statucie, stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§4

Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Klembow.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016 roku.

Przewodniczacy
Rady Gminy

/-1 Tadeusz Wojda



1.

2.

Zalacznik do Uchwaly Nr XV.154.2016
Rady Gminy Klembéw
z dnia 28 stycznia 2016 r.

Statut
Centrum Ustug Wspolnych w Klembowie
§1
Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka
organizacyjng Gminy Klembow dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Klembow.

§2

Centrum dziata w szczegolnos$ci na podstawie:

1)

2)

3)

4)

Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015r. poz. 1515 ze
zmianami)
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze
zmianami)
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze
zmianami)
niniejszego statutu

§3
Centrum zostato utworzone w celu prowadzenia wspolnej obstugi administracyjne;j,
finansowej 1 organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10 a ustawy o
samorzadzie gminnym.
Centrum prowadzi obstugg, o ktorej mowa w ust. 1, nie naruszajac postanowien art. 10
c ustawy o samorzadzie gminnym.

§4
Centrum jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansowg na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci
oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.
Za prawidtowg gospodarke finansowg, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢
ponosi Dyrektor Centrum.
Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy
cz¢$¢ budzetu Gminy uchwalonego przez Rad¢ Gminy Klembow.
Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.



5. Centrum realizuje swoja zadania przy pomocy gtéwnego ksiegowego i pozostalych

pracownikow.

§5
1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej organow Gminy Klembow
obejmuja:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja szkot i placowek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Klembow,
2) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty lub placowki publicznej przez
osoby prawne lub fizyczne,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem 1 cofaniem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,
4) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,
5) opracowywanie projektow uchwat dotyczacych oswiaty,
6) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,
7) przygotowywanie analiz projektow arkuszy organizacyjnych,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora,
wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego szkoty lub placowki,
9) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych
sprawozdan ustalonych w odrgbnych przepisach,
10) prowadzenie = spraw zwigzanych z  dofinansowaniem doksztalcania
zawodowego nauczycieli,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow i zasitkow
szkolnych,
2. Dziatania Centrum w zakresie obstugi kadrowej Centrum i jednostek obstugiwanych
obejmuja:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikow Centrum oraz dyrektorow placowek
obstugiwanych,
2) rozliczanie wynagrodzen i innych nalezno$ci z tytulu zawartych stosunkow
pracy i umoéw cywilno prawnych,
3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
3. Duziatania Centrum w zakresie obstugi finansowej obejmuja w szczegolnosci:
1) zapewnienie obstugi finansowo ksiegowej Centrum 1 jednostek

obstugiwanych,



N

2)

3)

4)

prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczego6lnosci z ustawg o
rachunkowosci,  ustawa o finansach publicznych oraz z przepisami
wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,

planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odr¢bnie
wymaganych sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczen w
zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac, zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

opracowywanie planéw finansowych Centrum oraz wspoOlpraca z
kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie sporzadzania planow

finansowych tych jednostek,

Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, 2 1 3 stanowia podstawowg dziatalno$¢ Centrum.

Zakres dziatania Centrum obejmowa¢ moze réwniez inne dzialania wynikajace z

przepiséw prawa i potrzeb jednostek obstugiwanych.

W ramach wspolnej obslugi, Centrum wykonuje w catosci obowiagzki w zakresie

rachunkowos$ci 1 sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§6

Pracami Centrum kieruje Dyrektor.

Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Klembow.

Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu

pracy

1 wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy wobec

pracownikow Centrum.

§7

Szczegbdtowa organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Centrum okre$la regulamin organizacyjny

opracowany przez Dyrektora Centrum.

§8

Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wtasciwym do jego uchwalenia.

§9

Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci ,,Centrum Ustug Wspdlnych w Klembowie”.

Przewodniczacy
Rady Gminy

[-I Tadeusz Wojda



