Informacja dodatkowa

I. |Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosSci:

1.

1.1 [Nazwa jednostki
Centrum Ustug Wspolnych w Klembowie

1.2 [Siedziba jednostki
Klembow

1.3 |Adres jednostki
ul. Gen. Franciszka Zymirskiego 38, 05-205 Klembdw

1.4 |Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Dzialalnosciq podstawowq jest wspdlna obstuga rachunkowo-ksiggowa oraz placowa jednostek oswiaty oraz
Gminnej Biblioteki Publicznej, Gminnego Osrodka Kultury w Klembowie i Gminnego Klubu Dziecigcego
, Klembus”

2. |Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01-01-2022 - 31-12-2022

3. |Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe
nie dotyczy

4. |Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci, w tym metod wyceny

aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

§ 27. Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okres$lonych w ustawie o rachunkowosci, przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz wedtug zasad okreélonych
w niniejszym dokumencie, nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

§ 28. 1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jedli koszty zakupu nie stanowig|
istotnej wartosci;

2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia, a w przypadku braku dokumentéw — wedtug wartosci
rynkowej;

3) w przypadku darowizny — wedtug wartosci okreslonej w umowie/protokole przekazania érodka
lub wedtug wartosci rynkowej okreslonej na dzied otrzymania darowizny, jezeli
umowa/protokét nie okresla jego wartosci;

4) w przypadku nieodptatnego otrzymania od Skarbu Parstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

5) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany érodka niesprawnego — wedtug wartosci
wynikajgcej z dowodu dostawy nowego $rodka, z podaniem jego cech szczegdlinych.

2. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie wedtug]
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem kwoty odpiséw amortyzacyjnych ustalonych na dzieri bilansowy, a
takze kwoty odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci.

§ 29. 1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie

nabycia, za$ otrzymane nieodpfatnie - wedtug wartosci okreslonej w protokole/decyzji nieodptatnego




przekazania, a otrzymane na podstawie darowizny — wedtug wartoéci okreélonej w protokole przekazania
darowizny lub wedtug wartosci rynkowej na dzier nabycia, jezeli w protokole nie okrelono tej wartosci.
2. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartoéci poczatkowej nizszej od wartosci wymienionej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych, a takie bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodfgcznymi czesciami:
1) traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarza sie w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania;
2) ujmuje sie tylko w ewidencji ilosciowej (pozaksiegowej), spisujac w koszty pod datg zakupu.

§ 30. Inwestycje ($rodki trwate w budowie) wycenia sie w wysokosci ogdtu kosztdw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem (wytworzeniem).
§ 31. Zbiory biblioteczne, czyli dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mydli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwtaszcza dokumenty graficzne|
(piSmiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne,
wyceniane sg w cenie zakupu/nabycia. Zbiory ujawnione podczas inwentaryzacji lub darowane wycenia sig
wedtug wartosci szacunkowej, ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez dyrektora Szkoty. Rozchody wycenia
wedtug wartosci ewidencyjnej. Zbiory biblioteczne, bez wzgledu na wartoé¢, umarzane sq w 100%, w miesigcu
przyjecia do uzywania.
§ 32. Naleznosci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug wartosci
nominalnej okreslonej przy ich powstaniu. Naleznosci wycenia na koniec roku bilansowego w kwocie
wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
§ 33. Pozyczki udzielone z Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w|
kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
§ 34. Zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku bilansowego w kwocie wymaganej zaptaty (zobowigzania
finansowe w wartosci godziwej).
§ 35. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych, fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia
si¢ wedtug ich wartoéci nominalnej. Operacje kupna i sprzedazy walut oraz operacje zapfaty naleznosci lub
zobowigzan, dokonywane w ciagu roku, wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta Szkota/CUW/GOK/GBP, chyba ze umowy dotyczace realizacji programéw/projektéw finansowanych ze
Srodkoéw obcych, stanowig inaczej.
§ 36.1.Materiaty (np. $rodki czystosci, materiaty biurowe itp.) wycenia sie wedtug ceny zakupu z zastrzezeniem
ust. 3.
2. Materiaty, ktorych mowa w ust. 1, przekazuje sie do bezposredniego zuzycia i zalicza w koszty dziatalnodci
w momencie zakupu.
3. Materiaty stanowigce artykuty/produkty zywnosciowe, przeznaczone do przygotowania positkéw, wycenia
si¢ wedtug ceny zakupu. Dla tych sktadnikéw majatku prowadzi sie ewidencje ilosciowo — wartosciows, a ich
rozchdd i stan ustala sig¢ metoda FIFO , pierwsze weszto, pierwsze wyszto”.
§ 37. Zaangazowanie wycenia sie¢ wedfug podpisanych umoéw. Zaangazowanie obcigza plan finansowy
wydatkéw danego roku budzetowego i lat nastepnych.
§ 38. 1. Ustala sig¢ stosowanie ewidencji ilosciowo — wartosciowej dla nizej wymienionych skfadnikéw
majgtkowych:

1) $rodkdw trwatych (konto 011), tj. Srodkéw trwatych o wartosci powyzej 10 000,00 zt i wiecej;

2) pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci ewidencyjnej od 2 000,00 zt do 10 000,00zt (konto 013),

3) ksiegozbioru (konto 014);

4) wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020), z zastrzezeniem § 42 ust. 2.

2. Srodki trwate o wartosci ewidencyjnej ponizej 2 000,00 zt (wyposazenie — np. stoliki, krzesta, wyposazenie]
biurowe, Swietlicowe itp. oraz Srodki dydaktyczne) nalezy ewidencjonowaé wyfgcznie w jednostkach
naturalnych (ilosciowo - ewidencja pozaksiegowa).

3. Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych podwyisza sie o wartoéé poniesionych naktadéw na ich ulepszenie
(jezeli nie polegaja one na wymianie czesci zuzytych), z tym zastrzezeniem, ze wartos$¢ jednorazowa tego
ulepszenia wynosi co najmniej 10 000,00 z.

§ 39. Cena zakupu oraz cena nabycia, o ktérej mowa przy wycenie aktywdw i pasywdw, uwzglednia podatek




\VAT.

§ 40. Odsetki od naleznosci i zobowigzar, w tym zobowigzar podatkowych, ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty.

§ 41. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych cena zakupu/nabycia wynosi co
najmniej 10 000,00 zt, umarza sig i amortyzuje wg stawek okreélonych w przepisach o podatky
dochodowym od 0séb prawnych.

§ 42. 1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci wynoszacej powyzej 10 000,00 zt, ujete
w ksiedze ewidencji $rodkdw trwatych (011) oraz ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych (020),
podlegaja amortyzacji metoda liniowg, ktérej dokonuije sie raz na koniec roku obrotowego.

2. Na koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonuje sie zaréwno wartoéci niematerialne i
prawne, ktore podlegajg odpisom amortyzacyjnym wedtug okreslonych stawek oraz te, ktére podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzytkowania (bez warto$ci niematerialnych i prawnych,
ktérych cena jednostkowa jest nizsza niz 2 000,00 zi).

§ 43. Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na
fundusz.

§ 44. Rzeczowe skfadniki majatku obrotowego wycenia sig na dzieri bilansowy wedtug ich wartoéci wynikajacej
z ewidencji.

§ 45. Wynik finansowy Szkoty/CUW/GOK/GBP ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

[nne informacje

11.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw nal
poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne
przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Tabela 1
Tabela 2

12,

Aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile Tabela 3
jednostka dysponuje takimi informacjami Nie dotyczy

1<3.

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych| Tabela 4
wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla  dlugo terminowych aktywéw| Tabela 5
niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych Nie dotyczy

1.4.

Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie Tabela 6
Nie dotyczy

| 3.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw]
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow, w tym z tytulu umoéw leasingu

Tabela 7
Nie dotyczy

1.6.

Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i Tabela 8
udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych Nie dotyczy

1 o7

ane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem| Tabela 9




stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem|
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
ozyczek zagrozonych)

Nie dotyczy

1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek rokul
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Tabela 10
Nie dotyczy

1.9,

Podziat zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o
pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

Tabela 11
Nie dotyczy

Powyzej 1 roku do 3 lat

b)

Powyzej 3 do 5 lat

c)

Powyzej 5 lat

1.10.

Kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingyl
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Tabela 12
Nie dotyczy

1.11.

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela 13
Nie dotyczy

1.12.

t.aczng kwote zobowigzah warunkowych, w tym réwniez udzielonych
przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych
w Dbilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatkyl
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela 14
Nie dotyczy

1.13.

Wykaz  istotnych  pozycji czynnych i  biernych  rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczed miedzy okresowych
kosztow  stanowigcych —réznice migdzy wartosciag  otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

Tabela 15
Nie dotyczy

1.14.

Laczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczef
niewykazanych w bilansie

Tabela 16
Nie dotyczy

L.15:

Kwote wyptaconych Srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

Tabela 17

1.16.

Inne informacje

2.1.

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapaséw

Tabela 18
Nie dotyczy

2.2,

Koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych
w budowie w roku obrotowym

Tabela 19
Nie dotyczy

2.3.

Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie

Tabela 20
Nie dotyczy

2.4.

[nformacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez

Tabela 21




organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséwNie dotyczy
publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych '

2.5. [Inne informacje Tabela 22
Nie dotyc

3.1. [[nne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé
na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Elektronicznie KATARZYN

Ba rba ra podpisany przez Elektronicznie podpisany przez
Barbara Wojtczak A KATARZYNA MOCARSKA
WOthZB k Data: 2023.03.30 Data: 2023.03.29 20:32:19 +02'00'
16:38:17 +02'00" MOCARSKA
....................... 2023-03-23

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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NiP

Centrum l ug Wspolnych w Klembowie'
5-205 Klembow
uli. (.,.,,n. FTabelailZicgo 38

tel. 7

12516398

29753-8
17, chon T4 T/

ﬁflllstrukl.'jl sporzgdzania informacji dodatkowej do sprawozdania fil inansowego,

stanowi lgce( Zélqczmk nr 4 do Zarzgdzenia nr 0050.105.2021 z dnia 20 paZdzierniak 2021 roku

Informacje o kwotach wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

1 wynagrodzenia zasadnicze ' 263 072,24
dodatl.(x.do wyna:grodzen (stazowe, premie, 91 035,97
2 [|funkcjyjne, specjalne)
wynagrodzenie za godziny nadliczbowe 0,00
3
nagrody ( Jjubileuszowe, za osiggniecia 3 000,00
4 |wpracy, inne)
5 ekwiwalent za urlop 4715,92
odprawy pienigzne ( emerytalna, z tytulu 0.00
g [rozwiazania stosunku pracy itp.) ’
odszkodowania i inne $widczenia uzyskane
0,00
7 |od pracodawcy
ekwiwalent za odziez i obuwie robocze,
; . 0,00
8 |ekwiwalent za pranie
4 zwrot za okulary korygujace wzrok 500,00
pokrycie oplaty za studia 0,00
10
13 [mnne 0,00
Ogélem
362 324,13
Elektronicznie Elektronicznie
Barbara feoper o= KATARZYN podpisany prez
. mAAIA A AR o adesesesssessesssesenifl *(ATARZYNA
Data: 2023.03.30
WOJ tcza k16:39:47 +0200° A MOCARSKA
MOCARSKA Data: 2023.03.29

20:33:53 +02'00'




Zalacznik nr 1

Do Zarzqdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wojta Gminy Klembéw

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdan w zakresie operacji

finansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami — wylaczenia do bilansu

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' - Wn NaleznoSci

X

Symbol konta
Nazwa i adres syntetyczneg
Lp. kontrahenta Tytul naleznos$ci | o Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X

0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' Ma Zobowiazania

Symbol konta
Nazwa i adres Tytul syntetyczneg
Lp. kontrahenta zobowigzania 0 Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X 0,00 X

Klembéw’ @&baf’a « podpisany przez
WOthZa k Data: 2023.04.19

Sporzadzit

Elektronicznie

KATA RZYN podpisany przez

A KATARZYNA
MOCARSKA
MOCARSKA Data: 2023.03.29

20:37:21 +02'00'




Zalacznik nr 2

Do Zarzqdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wéjta Gminy Klembow

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i sprawozdar w zakresie operacji
Jinansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami - wylaczenia do rachunku
zyskow i strat

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami' — Ma

Przychody
Nazwa i adres Tytut Symbol konta
Lp. kontrahenta przychodu syntetycznego | Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” Wn Koszty

Nazwa i adres Symbol konta
Lp. kontrahenta Tytul kosztu | syntetycznego |Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X
Elektroniczni
z ga rba YA Elektronicznie KATA RZYN poed;(s):rl\c;;iez
Klembow, dnia™.. =" sodpisany preez KATARZYNA
WOJtCZ Barbara Wojtczak A MOCARSKA

Data: 2023.04.19

00 Data: 2023.04.26
Sporzadzit...ak......... L3 0200 MOCARSKA 53526 ror00




Zalacznik nr 3

Do Zarzqdzenia nr 0050.105.2021 dnia 20 pazdziernika 2021 roku Wdéjta Gminy Klembow

w sprawie ustalenia zasad obiegu kontroli sprawozdar budzetowych, sprawozdar finansowych i sprawozdan w zakresie operacji
JSinansowych w Urzedzie Gminy Klembow oraz jednostek organizacyjnych Gminy Klembow

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami do Zestawienia zmian w funduszu
jednostki

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami' - Wn Zmniejszenie funduszu

Tytul operacji— | Symbol konta
Nazwa i adres dokument syntetyczneg
Lp. kontrahenta ksiegowy 0 Kwota Uwagi
1
2
3
4
Razem X X X 0,00 X

Konto 976 " Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami' Ma Zwi¢kszenie funduszu

Tytul operacji— | Symbol konta
Nazwa i adres dokument syntetyczneg

Lp. kontrahenta ksiegowy 0 Kwota Uwagi

1

2

3

4

Razem X X X 0,00 X
Kleiibsw dniaBana Fa- Ss;;i::znie Elektronicznie podpisany
, y przez KATARZYNA przez KaTARZYNA
Wojtczakoss0s0s1 MOCARSKA sts: 20250426

Sporzadzit..........7......... 11:44:44.402'00'

...................... 08:26:31 +02'00'




